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AL PERSONALE DELL’IS MAJORANA
ALL’ALBO DELL’ISTITUTO
AL SITO WEB DELL’ISTITUTO

AVVISO

di selezione per il reclutamento di una figura professionale INTERNA all’istituzione scolastica
- n. 1 Assistente Amministrativo -
da utilizzare per la realizzazione del progetto “Realizzazione e Potenziamento dei Laboratori di settore”
codice 10.8.1.B2-FESRPON-SI-2018-140

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’'ordinamento del lavoro alle
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante
norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n.59;

VISTO il PON Programma Operativo Nazionale 2014ITO5M20P001 “Per la scuola — competenze e ambienti per
I'apprendimento” approvato con Decisione C(2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014 della Commissione Europea;

VISTA la Programmazione dei Fondi Strutturali europei 2014/2020 — Programma Operativo Nazionale “Per la
scuola, competenze e ambienti per 'apprendimento” 2014-2020 Asse Il - Infrastrutture per l'istruzione —
Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) - Obiettivo specifico — 10.8 — “Diffusione della societa della
conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione di approcci didattici innovativi” — Azione
10.8.1 Interventi infrastrutturali per I'innovazione tecnologica, laboratori di settore e per 'apprendimento
delle competenze chiave. Avviso pubblico per la presentazione di proposte progettuali per la realizzazione di
laboratori per lo sviluppo delle competenze di base e di laboratori professionalizzanti in chiave digitale - Prot.
n. AOODGEFID/37944 del 12/12/2017 — 10.8.1.B2 - Laboratori professionalizzanti;

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti n. 3 del 22/09/2016 con la quale si approva la partecipazione al

Programma Operativo Nazionale 2014ITO5M20P001 “Per la scuola — competenze e ambienti per
I"apprendimento” approvato con Decisione C(2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014 della Commissione Europea

Documento informatico firmato digitalmente da MELCHIORRA GRECO ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegateM EL CHIORRA GRECO
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VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 34 del 27/09/2016 con la quale approva la partecipazione al
Programma Operativo Nazionale 2014ITOSM20P001 “Per la scuola — competenze e ambienti per
I'apprendimento” approvato con Decisione C(2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014 della Commissione Europea

VISTA la nota del MIUR prot. n. AOODGEFID/9875 del 20/04/2018 di autorizzazione dei progetti, e I'allegata lista
dei beneficiari dalla quale risulta che all'lstituto Superiore “Majorana” di Palermo & stato assegnato un
finanziamento di €. 100.000,00 e attribuzione del codice 10.8.1.B2-FESRPON-SI-2018-140;

VISTE le norme stabilite nelle linee guida per la realizzazione di tale progetto;

VISTO il Decreto Ass. della Regione Siciliana n. 895/2001 concernente le “Istruzioni generali sulla gestione
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche della Regione Siciliana”;

CONSIDERATO che il Programma Annuale Esercizio finanziario 2018 e stato approvato con delibera n.44 del
23/11/2017;

VISTA la delibera n 49 del 18/06/2018 con la quale il Consiglio d’Istituto approva I'acquisizione al Programma
Annuale 2018 del finanziamento assegnato con nota MIUR prot. n. AOODGEFID/9875 del 20/04/2018
inerente il PROGETTO “REALIZZAZIONE E POTENZIAMENTO DElI LABORATORI DI SETTORE”CODICE
10.8.1.B2-FESRPON-SI-2018-140

CONSIDERATO che per la realizzazione del progetto e necessario reperire e selezionare personale
amministrativo, eventualmente anche esterno all’istituzione scolastica,

VISTE le Disposizioni e istruzioni per I'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014-
2020 —edizione 2018, trasmesse con nota Miur prot. AOODGEFID n. 1498 del 09.02.2018, e successive modifiche
e integrazioni,

Vista la determina n. 18242 del 20/11/2018

EMANA
AVVISO RIVOLTO AL PERSONALE INTERNO ALL’ISTITUZIONE SCOLASTICA
PER LA SELEZIONE E L'INDIVIDUAZIONE DI N.1 Assistente Amministrativo
DA UTILIZZARE PER LA REALIZZAZIONE DEL PROGETTO “REALIZZAZIONE E POTENZIAMENTO DEI LABORATORI
DI SETTORE” CODICE 10.8.1.B2-FESRPON-SI-2018-140
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ART. 1 - CRITERI DI PARTECIPAZIONE E DI SELEZIONE
Il personale amministrativo in servizio presso I'lstituto Superiore “Majorana” di Palermo potra far pervenire
entro e non oltre le ore 13.00 del 28/11/2018, presso gli Uffici di Segreteria della Scuola, la domanda (ALLEGATO
A) di partecipazione a mezzo Posta certificata all’indirizzo PEC: pais01600g@pec.istruzione.it, o in alternativa

in busta chiusa, sigillata e controfirmata su entrambi i lembi. Non fara fede il timbro postale. Sulla busta o
nell’oggetto della Pec dovra essere riportata la dicitura: “Contiene candidatura ATA - Progetto “REALIZZAZIONE
E POTENZIAMENTO DEI LABORATORI DI SETTORE” CODICE 10.8.1.B2-FESRPON-SI-2018-140.

Alla domanda completa di scheda valutazione titoli, allegata al presente bando, compilata in tutte le sue parti,
dovra essere allegato il curriculum vitae in formato europeo e dichiarazione di insussistenza incompatibilita. La
presentazione del curriculum vitae in formato europeo & obbligatoria, in mancanza la domanda non verra
presa in considerazione. | risultati della selezione saranno resi pubblici mediante pubblicazione all’albo della
scuola.

Gli incarichi saranno assegnati anche in presenza di una sola domanda, stanti i requisiti richiesti; in presenza di
piu domande si procedera alla valutazione comparativa delle istanze tenendo conto dei criteri suesposti.
Avverso la graduatoria @ ammesso reclamo entro 5 giorni dall’avvenuta pubblicazione. Valutati gli eventuali
reclami, la graduatoria diventera definitiva e si procedera alle nomine.

La selezione avverra mediante valutazione comparativa dei seguenti Titoli:

Punteggio attribuito

Titoli valutabili Max punti 100

Diploma di laurea Punti 5

(Incarico di Sostituto del D.S.G.A.) — Max 36 Punti 1 per ogni mese
mesi

Seconda posizione economica Punti 3

Beneficiario Art. 7 Punti 2

Pregressa Attivita svolta in progetti PON —POR | Punti 1
(Max 20 esperienze)
ECDL e/ o altre certificazioni (max 5) Per ogni certificazione
Punti 2
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| risultati della selezione saranno resi pubblici mediante graduatoria pubblicata all’albo della scuola.

Avverso la graduatoria & ammesso reclamo entro 5 giorni dall’avvenuta pubblicazione. Valutati gli eventuali
reclami, la graduatoria diventera definitiva e si procedera alle nomine.

A parita di punteggio sara data precedenza al candidato piul giovane. Su richiesta dell’Istituto i soggetti
selezionati dovranno esibire i titoli dichiarati.

ART. 2 - PERIODO E SEDE DI SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITA’

Le attivita di cui al presente bando saranno svolte presso I'Istituto Superiore “MAJORANA” di Palermo a partire
da Novembre 2018 e si dovranno concludere entro il 30 Aprile 2019.

Art. 3 — Descrizione dell’incarico e Compensi
L’incarico prevede lo svolgimento dei seguenti compiti:

a) Assicurare la propria disponibilita a svolgere le attivita nelle sedi e secondo il calendario stabilito dal
DS

b) Collaborare con il ds negli adempimenti, nelle scadenze amministrative e nell’'inserimento dei dati sulle
piattaforme informatiche

c) Supportare il ds nelle attivita amministrative e informatiche riguardanti i pagamenti e la
rendicontazione amministrativa e finanziaria

d) Curare la conservazione e I'archiviazione della documentazione del progetto

e) Collaborare con il d.s. per le azioni di pubblicita’ del progetto,

f) Supportare le procedure acquisti anche attraverso il portale consip

g) Redigere il time sheet relativo alle attivita svolte

La prestazione d’opera sara retribuita in rapporto alle ore effettivamente prestate mediante opportuna
documentazione, entro il limite massimo di euro 358,00 previsto nel piano finanziario, onnicomprensivo di oneri
contributivi e fiscali.

| costi dovranno essere rapportati a costi unitari facendo riferimento al CCNL relativo al Personale del Comparto
Scuola

ART. 4 — ESCLUSIONE DALLA SELEZIONE
1. Saranno escluse le richieste pervenute oltre la data fissata e quelle redatte su modello non conforme

e/o prive di uno dei documenti richiesti;
2. Indifformita a quanto previsto dall’art.1 del presente avviso;
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ART. 5 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Ai sensi dall’art. 5 della legge 241/90, il responsabile del procedimento di cui al presente Avviso € la
Dirigente Scolastica dell’l.S. “Majorana” Prof.ssa Melchiorra Greco.

ART. 6 — PUBBLICIZZAZIONE
Al presente Avviso e data diffusione mediante pubblicazione all’Albo e sul sito di questa Istituzione scolastica
www.majoranapa.edu.it

ART. 7 — INFORMATIVA Al SENSI DELL’ART.13 DEL D. L.VO N.196/2003. TUTELA DELA PRIVACY
| dati richiesti saranno raccolti ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno utilizzati
esclusivamente per lo scopo e, comunque, nell’ambito dell’attivita istituzionale dell’Istituto.
All'interessato competono i diritti di cui all’art.7 del D.L.vo n.196/2003.
Responsabile del trattamento dei dati € la Dirigente dell’'IS Majorana di Palermo.
Si allega al presente Avviso: Allegato A - Istanza di partecipazione.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
(Prof.ssa Melchiorra Greco) (*)

(*) Il documento & firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa.
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