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Palermo 7 Febbraio 2023      

 

Al sito Web 

Ai Sigg. Docenti 

 All’ufficio tecnico 

 Ai docenti Responsabili dei Laboratori 

 Agli assistenti Tecnici.  

All’ufficio bilancio 

E p.c. al D.S.G.A. 

 

 

 

 Oggetto: Beni inventariati 

 

  

 

Si comunica a tutte le componenti in indirizzo che è in atto una ricognizione dei beni 

inventariali avviata col monitoraggio dei beni presenti nei laboratori. 

 Alla luce di quanto sopra è necessario che qualsiasi trasferimento di attrezzature/beni da un 

laboratorio ad un altro, o tra plessi deve essere monitorato attraverso richiesta scritta mediante 

compilazione del modulo di consegna allegato alla presente. Il modulo sarà poi trasmesso 

dall’incaricato al DSGA via mail o brevi manu. 

  

 

La Dirigente Scolastica  

 Prof.ssa M. Greco 
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Modulo per consegna materiale 

 

 

 In data ……………… si consegna al Docente …………………………………………………… il 

seguente materiale facente parte del …………………………………………………….. (indicare 

laboratorio o altro) 

 

 

 

 

Quantità Descrizione materiale consegnato N. 

Inv. 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

 

Firma incaricato      Firma per ricevuta alla consegna  

 

___________________________                                             _____________________________  

        

 

 

Visto  

Il DSGA 
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