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Ai docenti

Al Sito Web

p.c. all’Ufficio del Personale
e p.c. al DSGA

Oggetto: Modalita redazione istanze per congedi, permessi, malattia, ferie
Personale Docente

Si invita il Personale Docente ad osservare la massima attenzione nella redazione delle

istanze di cui in oggetto, avendo cura di precisare correttamente il numero dei giorni e

le date per le quali si effettua la richiesta, evitando di riutilizzare moduli di istanze

precedenti, e indicando la propria richiesta nell’oggetto della email in modo congruente

con guanto richiesto attraverso il modulo allegato.

Si ricorda inoltre che le richieste per i permessi retribuiti L.104/92 dovranno essere

redatte sull’apposito modulo di programmazione mensile, scaricabile dal sito di

Istituto.
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